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Manual: LAmnain forrattningsrakning som fortroendevald

For att lamna in en forrattningsrakning anvander du e-tjansten Lamna
forrattningsrakning som fortroendevald. Lanken till e-tjansten ar: https://e-
tjanster.bjurholm.se/forattningsrakning.

1. Krav for att lamnain din forrattningsrakning
« BankiD eller Mobilt BankID

2. Starta e-tjansten

Las informationen pa tjanstens forstasida. Dar finns viktig information om din
utbetalning. Om du vet att du vill sbka erséattning for egna utlagg som du ska styrka
med papperskvitton fotar du av kvittot och bifogar bilden. For att starta e-tjansten
valjer du "Starta e-tjansten”. Da maste du logga in med BanklID eller Mobilt BankID.
Det gor du genom att folja anvisningarna som dyker pa skarmen.

Starta e-tjansten

Val inne i tjansten anger du de uppgifter som efterfragas. Om du ar osaker pa vad
som ska anges, och det star "Hjalp” till hdger om fragan, kan du klicka pa den for
mer information.

3. Kvitton fér egna utlagg

Digitala kvitton bifogas direkt i e-tjdnsten. Har du ett papperskvitto fota av det och
bifoga bilden.

4. Kontrollera och skicka in for attestering

Nar du har fyllt i alla uppgifter valjer du "Férhandsgranska”. Da far du méjlighet att
ga igenom alla uppgifter en sista gang innan du skickar in din forrattningsréakning for
attestering. Om du har skrivit fel ndgonstans gar du tillbaka till fragan och andrar
genom att valja knappen "Andra”.

Hur manga kilometer har du kért totalt till och fran uppdraget?* - Ziindra
Antal kérda km: *

15

< Reserakning - Signera och skicka in
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5. Kontrollera och skicka in for attestering

Nar du har fyllt i alla uppgifter valjer du "Férhandsgranska”. Da far du méjlighet att
ga igenom alla uppgifter en sista gang innan du skickar in din forrattningsrakning for
attestering. Om du har skrivit fel nagonstans gar du tillbaka till frdgan och andrar
genom att valja knappen "Andra”.

Hur manga kilometer har du kort totalt till och fran uppdraget?* - Zindra
Antal kérda km: *

15

< Reserakning - Signera och skicka in

Nar alla uppgifter stammer klickar du pa "Signera och skicka in”. Folj darefter
anvisningarna som visas pa skarmen for att signera din forrattningsrakning med
BankID eller Mobilt BanklID.

6. Vantar pa attestering

Nar du har signerat och skickat in din forrattningsrakning attesteras den av
kommunstyrelsens ordférande. Information om din forrattningsrakning skickas
automatiskt till mobilnumret och e-postadressen som du angett i e-tjansten.

7. Vad hander sen?
Via Mina Sidor kan du se alla dina inskickade forrattningsrakningar.

Tjanster Mina sidor Om Fragor och svar ‘

Malin Elionor Burstrom
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Nar forrattningsrakningen har attesterats finns den under kategorin "Pagaende
arenden”. Nar den har registrerats av Il6nehandlaggare hittar du den under
"Avslutade arenden”.

Erséattningen betalas ut tillsammans med din ndstkommande utbetalning, forutsatt
att forrattningsrakningen har kommit in i rétt tid.

Tack for att du skickar in dina forréattningsrakningar l6pande!



